CHECKLISTA FÖR STÄDNING
[bookmark: _GoBack]KÖK	Dammsugare på entréplan i skåpet belägen vid fläktströmbrytarna, mellan toaletten och dörrarna till serveringsrummet + en dammsugare finns i städskrubben i källarplan. Smutshanddukar läggs i framställd tvättkorg (OBS! Inga städmaterial/trasor, dessa läggs efter städning i grovvasken i städskrubben).
Diska
	

	Allt använt glas, porslin och grytor mm diskas, torkas torrt med kökshandduk och ställs åter på sina platser i skåpen. Kontrollera att allt är rent och torrt.
	[image: Wine Glass icon] [image: clean, cleaning, dishes, plates, utensils icon]

	

	
Besticken diskas och sorteras i respektive låda/hållare.
	[image: Cutlery set of eating tools Free Icon]

	

	
Diska ur termosarna.
	[image: bottle, camping, drink, flask, hot, thermos, vacuum icon][image: bottle, camping, drink, flask, hot, thermos, vacuum icon]

	

	
Töm kaffekokarnas filter och torka av samt diska kaffekannorna.
	[image: coffee maker icon]


Vänligen säg till om det är något porslin som gått sönder, så vi kan komplettera inför nästa uthyrning!
Torka av
	

	
Torka av alla ytor: diskbänkar, bord, serveringsvagnar, brickor mm.
	[image: cleaning, cloth, domestic service, hand, house cleaning, wipe, wiping icon]

	

	
Torka av kylskåpet både i och utanpå samt alla galler. 
	[image: appliance, food, fridge, home, kitchen, open, refrigerator icon]

	

	
Torka av microugnen.
	[image: appliances, kitchen, microwave, oven icon]

	

	
Torka ur de stora ugnarna, ytor, galler och utanpå. När man öppnar luckan blir det en kant nedanför luckan, torka av även där, görs från utsidan.
	[image: Oven kitchen tool for cooking foods Free Icon]

	

	
Torka av spisarna och rengör ugnarna.
	[image: cooking, food, gas, heating, kitchen, stove icon]


Diskmaskin och diskbänk
	

	
Rengör diskmaskinen enligt instruktionen på väggen och även avloppsbrunnen i golvet.
	[image: clean, dish, dishwasher, kitchen, machine, wash, washer icon]

	

	
Rengör diskhon. Lyft ur silen och plocka upp skräp och matrester.
	[image: kitchen, sink, washbasin, washstand, water icon]



Städa köksgolvet
	

	
Innan golvstädningen i köket: Rulla ut serveringsvagn samt tallriksvagnarna till serveringsrummet.
	[image: https://cdn.iconscout.com/icon/premium/png-256-thumb/food-trolley-4-598322.png]

	

	
Våttorka golvet nogsamt med mopp och rengöringsmedel.
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]

	    
	Dubbelkolla golvytorna under bänkar, spis och diskmaskin.
	[image: Eye icon]

	

	När golven är rena: kontrollera att det är fritt från skräp i de två golvbrunnarna (en vid spisarna och en mellan diskhon och arbetsbänkarna)
	[image: Bathroom drainage of circular shape Free Icon]

	

	Töm samtliga papperskorgar/tunnor och sätt i nya påsar/säckar. Säckar och diverse soppåsar finns i hyllan under microugnen.
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Papperskorg.jpg]


TRAPPHUS MELLAN KÄLLARE OCH VIND
	

	
Våttorka golvet nogsamt med rengöringsmedel. Mattan vid ytterdörr kan tas ut och skakas.
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]

	

	Allt lånat material såsom flaggor, ljushållare, ljusstakar mm skall sättas tillbaka i hyllan. 
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Bokhylla.jpg]	


	

	Kolla att trappräcket är rent.
	[image: Eye icon]


STUDIESAL (VINDEN)
	

	Allt använt glas, porslin mm diskas, torkas torrt med kökshandduk och ställs åter på sina platser i skåpen. Kontrollera att allt är rent och torrt.
	[image: Wine Glass icon] [image: clean, cleaning, dishes, plates, utensils icon]

	

	
Besticken diskas och sorteras sättas in i skåpet.
	[image: Cutlery set of eating tools Free Icon]

	

	
Töm kaffekokarnas filter och torka av samt diska kaffekannorna.
	[image: coffee maker icon]

	

	
Torka av alla ytor: Bord, bänkar, soffbord och stolsbenen och bordsben ska också vara rena. Sängen skall vara fint bäddad.
	[image: cleaning, cloth, domestic service, hand, house cleaning, wipe, wiping icon]

	
	Sängen ska vara bäddad. Kolla på golvet under.
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Sang.jpg]

	
	Kontrollera skräp, spill och smulor i soffan. Kontrollera golvet under.
	[image: Eye icon]

	

	
Putsa bort märken från speglarna.
	[image: Image result for icons cleaning]

	   
	Dammsug golvet och mattan under bordet.
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\dammsugare.png]

	
	Våttorka golvet med rengöringsmedel.
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]

	  
	Töm samtliga papperskorgar/tunnor och sätt i nya påsar/säckar
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Papperskorg.jpg]


PIANOBAR/ARTISTLOGE/STUDIERUM
	

	
Torka av alla ytor (ej pianot): Barbänkar/fotpinnen, soffbord, barborden och de stolsitsar som är avtorkningsbara, stolsbenen och bordsben ska också vara rena. 
	[image: cleaning, cloth, domestic service, hand, house cleaning, wipe, wiping icon]

	
	Kontrollera skräp, spill och smulor i soffa och fåtöljer. Kontrollera golvet under möblerna.
	[image: Eye icon]

	


	
Putsa bort ev fingeravtryck på fönster, spegel och vitrinskåpsglas.
	[image: Image result for icons cleaning]

	

	
Dammsug golvet, mattan under bordet samt trappan ner till serveringsrummet.
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\dammsugare.png]

	
	Våttorka golvet med rengöringsmedel.
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]

	
	Alla glas skall vara tillbaka i skåpen.
	[image: Wine Glass icon][image: Wine Glass icon]

	
	Töm samtliga papperskorgar/tunnor och sätt i nya påsar/säckar
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Papperskorg.jpg]


SERVERINGSRUM
	   
	Torka av alla ytor: Bord. Ta bort stänk och fläckar på avtorkningsbara väggytor.
	[image: cleaning, cloth, domestic service, hand, house cleaning, wipe, wiping icon]

	

	Buffévagnarna skall vara noggrant städade och kantinerna diskade. Observera att tömning av vatten INTE skall göras. 
	[image: cleaning, cloth, domestic service, hand, house cleaning, wipe, wiping icon]

	

	Dammsug golvet och våttorka golvet. Mattan kan tas ut och skakas. 
	[image: broom, clean, custodian, janitor, person, sweep, sweeping icon]

	
	Frysbox: Stäng av strömmen. Torka av inuti och utanpå.
	

	
	I möbelutrymmet skall stolar och bord stå snyggt och i ordning
	[image: Image result for icons tables and chairs]

	   
	Draperiet skall hänga fördraget och snyggt.
	[image: Image result for icons curtains]

	   
	Placera borden enligt anvisningarna på bilderna. Tack för att ni lyfter möblerna!
	[image: Image result for icons tables and chairs]


STÄDNING AV STORA SALEN
[image: Image result for icons two people lifting]Stora Salen har ett vaxat parkettgolv i original från 1929. Vi får detta vaxbehandlat i intervaller. Hjälp oss att ta hand om vårt fina golv på bästa sätt, genom att följa dessa rutiner. 
Tack för att ni alltid lyfter möblerna!
	

	
Torka av borden och stolsitsarna. En vit suddsvamp tar lätt märken på borden. Kolla också att stolsramen är ren. Inget glitter får finnas kvar på stolarna.
	[image: cleaning, cloth, domestic service, hand, house cleaning, wipe, wiping icon]

	

	
Sopa eller dammsuga golven. Inget glitter får finnas kvar på golvet.
	[image: broom, clean, custodian, janitor, person, sweep, sweeping icon]

	

	Våttorka parkettgolvet med Osmo Rengöringsmedel, se instruktion på insidan av städskrubbens dörr. Byt tvättvatten ofta, inte ovanligt att man får byta upp 5-6 gånger. Om det har råkat bli en repa i golvet, vänligen efter städning, smeta in vaxolja just där. En plåttburk med vaxolja finns på städskrubbens hylla. 
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]

	

	Städa scenens golv med Ajax rengöringsmedel (se instruktion på insidan av städskrubbens dörr). Byt tvättvatten ofta!
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]

	
	Kontrollera skräp i blomkrukor, blomlådor och fönsterbrädor
	

	
	Kontrollera att det inte har fastnat konfetti på lister/väggar. Finns en förlängd dammvippa i städskrubben. 
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Konfetti.jpg]

	

	Kontrollera skräp, spill och smulor i soffor och soffbord uppe på scenen.
	[image: Eye icon]

	

	Kontrollera att extramöblerna bakom draperiet på scenen är avtorkade och står i ordning.
	[image: Image result for icons tables and chairs]

	

	
Kontrollera gardiner och draperier hänger snyggt!
	[image: Image result for icons curtains]

	

	
Putsa speglarna vid trapporna upp till scenen vid behov. Kolla eventuella fingeravtryck även på fönstren och nödutgångsdörren.
	[image: Image result for icons cleaning]

	

	Placera bord och stolar enligt anvisningarna på bilderna. Tack för att ni lyfter möblerna!
	[image: Image result for icons tables and chairs]

	

	Kontrollera att ljudanläggningen är avstängd och eventuella lånade fjärrkontroller, sladdar och adapter/adapters är framlagda inför besiktning.
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Ljudanläggning.jpg]


TOALETTER
(Dam- och herrtoalett samt kökspersonalens toalett i källarplan samt handikapptoaletten på entréplan)
	

	Gör rent handfaten och kranar. Kolla även under till på handfatet.
	[image: kitchen, sink, washbasin, washstand, water icon]

	

	
Rengör toalettstolarna, både toalettstol, samtliga olika delarna på toalettsitsen samt lock.
	[image: Image result for icons cleaning]

	

	
Putsa speglarna.
	[image: Image result for icons cleaning]

	
	Torka av väggarna intill toalettstol och torka locket på toarullshållaren.
	

	

	
Torka av golven nogsamt med rengöringsmedel.
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]

	

	På HERRARNAS i källaren skall golvet intill pissoaren sköljas och våttorkas rikligt med rengöringsvatten så att det doftar fräscht.
	[image: Skylt: Herrtoalett Borstad Aluminium - Vendoprint]

	   
	Töm papperskorgar och sätt i nya påsar/säckar. Glöm inte kolla de vid toalettstolarna på damtoaletten.

	[image: C:\Users\Acer\Desktop\Papperskorg.jpg]


ENTRÉ
[image: Image result for icons bucket][image: Image result for icons bucket]Sopa och våttorka med rengöringsmedel
	
	Borden i entréhallen skall torkas av
	

	
	Långmattan i entré och trapporna skall dammsugas
	[image: Image result for icons rugs]

	
	Mattan vid dörren kan tas ut skakas
	

	
	Putsa bort fingeravtryck på speglar och fönster och entrédörr
		[image: Image result for icons cleaning]


KÄLLARPLAN
	

	Svalrummet: Torka av borden och övriga ytor samt inuti kylskåpet och ovanpå frysboxen om det behövs.
	

	

	Putsa bort eventuella fingeravtryck och fläckar på speglarna vid spegelreklamen i kapprummet
	[image: Image result for icons cleaning]

	    
	Foto-logerna skall vara i ordning. Rekvisita skall vara tillbakalagd. Mattorna skall dammsugas.
	[image: C:\Users\Acer\Desktop\mask.jpg]

	

	
Sopa eller dammsuga golven.
	[image: broom, clean, custodian, janitor, person, sweep, sweeping icon]

	

	
Torka av golven med rengöringsmedel.
	[image: bucket, cleaning, custodian, janitor, mop, mopping, person icon]


UTOMHUS
	

	Utomhus: Städa bort fimpar, flaskor, burkar, snuspåsar, konfetti och övrigt skräp på fram- och baksida. Kolla också vid stenarna. Marken under rampen och trappan vid ingången skall också vara fri från skräp, liksom trappan på utsidan från stora salen. Sopborste finns i dammsugarskåpet bakom handikapptoaletten. Kolla även i brevlådan. Askkoppen vid stenarna skall vara rensad. Gör gärna en extra kontrollrunda runt hela fastigheten efteråt.
	

	
	Ta in eventuella marschallhållare.
	


AVSLUTA OCH STÄNGA
	

	
Stäng av ventilationen (knappar vid toaletten intill entrén).
Kolla att elektronik är frånslagen liksom lamparmaturer.
	[image: ]

	

	Töm sopor i kök, städvagnar och på toaletterna. Nya soppåsar skall sättas i samtliga papperskorgar och i soptunnorna i köket.
	[image: Image result for icons bin]

	


	Släng sopor i kärlet för restavfall på bakgården. Det som ej får plats i kärlet skall du som hyresgäst transportera bort. 
Observera att papper, kartong, glas, aluminiumburkar etc. skall tas om hand och källsorteras av hyresgästen. 
	[image: Image result for cleaning icons]

	
	Kontrollera att det ser fint ut runt sopkärlen utomhus.
	

	

	
Kontrollera att alla fönster samt branddörren är stängda.
	[image: Image result for icons open window]
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